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A Matrai (")nkorményzati Tarsulds 11/2022. (I11.16.) szami hatdrozat melléklete

Béleséde szakmai programja 2. szamia médositdsa

A szakmai program cime az alabbiak szerint médosul:
» Mdirai Onkormdnyzati Tdrsulds Ovoddja és Bolcsédéje”

A szakmai program 1.1 szdmu pontja, az alabbiakkal egésziil ki és modosul:
» Telephely megnevezése és cime: Kerekerdd Boleséde
3143. Mdtranovdk Bdnydsz it 2.

Féréhelyek szdma Aprajafalva Béleséde: 1215
Fércdhelyek szdma Kerekerdd Bélesdde: 24 f6”

3. A szakmai program 1.2 sz&mu pontja helyébe a kvetkezd szovegrész 1ép:
wA boleséde elldtia a csalddban nevelkedd 3 éven aluli kisgyermek napkézbeni
gondozdsi-nevelési feladatait. A bolcsddei nevelés az életkor dltal megkivdnt rugalmas
napirenddel, a személyre szabott folyamatos érdeklédés kielégitésével a csalddi nevelés
mellett, azt kiegészitve biztonsdgos kornyezetet nyujt a személyiség fejlédéséhez.

Mdtraterenye Ndgrdad megye észak-keleti szélén Jekszik, Salgétarjintdl 25 km-re
talalhatd. A telepiilés hdrom telepiilésrészb6l dll: Nddyjfalu; Homokterenye és
Janosakna  napjainkra  csaknem  Gsszeépiilt. Mdtraterenye kizség 1778 fis, a
Bdtonyterenyei Jardshoz tartozé tdrsadalmi, gazdasdgi szempontbdl hdtrdnyos helyzeti
telepiilés.

Mdtraterenyével szomszédos telepiilés Mdtranovdk Mdtranovdk kozség 1636 f&s
zsdktelepiilés. Nogrdd megyében fekszik, Salgdtaridntsl 25 km-re délkeletre. A telepiilés
hdarom  telepiilésrészb6l  dll:  Mdtranovdk Jalu,  Mdtranovék bdnyatelep  és
Matracserpuszta. Ugy, mint Matraterenye, Mdtranovdk is a Bdtonyterenyei jdrdshoz
tartozo telepiilés. ”

A szakmai program 2.2 szdmu pontja helyébe a ksvetkezd szovegrész 1ép:

» Intézményvezetd, szakmai vezets: 1 f&

Kisgyermekgondozd-neveld - bolesédei csoportonként 2 f6

Balesddei dajka - bolesbdei csoportonként: | 16

Az intézmény technikai dolgozéit (karbantartd, takarité) a Szervezeti Miikédési
Szabdlyzat részletezi.

Az intézmény munkdjar segiti a védéné, gyermekorvos és szitkség szerint specidlis
szakemberek. (pl. fejleszi§ pedagdgus) ”

5. A fenntartd honlapjénak elérhetsége az alabbi szerint médosul:
» Www.maitraterenye. hu "’

Az 2. szaml mellékletben az intézmény neve az alabbiak szerint modosul:
» Mdtrai Onkormadnyzati Téarsulds Ovoddja és Bolesddéje”



7. Az 2. szAmu mellékletben az intézmény székhelye az alabbiak szerint modosul:
. 3145 Mdtraterenye, Kossuth ut 180.”

8. Az ?2.szdmu melléklet az intézmény telephelye(i) sorral egésziil ki:
,, Telephelye(i): Aprajafalva Bolcséde 3146 Mdtraterenye, Kossuth vt 348.

Kerekerdd Bolesdde (3143 Matranovadk, Banydsz ut 2.)”



Bélcsédei nevelés és gondozds
Szakmai Programja

Matrai Onkormdnyzati
Tarsulds Ovoddja és
Bolcsddéje

Készitette:
Bohacsné Orgovanyi Szilvia
Gecse Petra

Jovahagyva: a Matrai (jnkorményzati Tarsulds Tarsuldsi Tandcsa 12/2020.
(II1.24.) szamu hatirozataval,

Moédositas: a Matrai ()nkorményzati Tarsulas Tarsuldsi Tandcsa 19/2020. (VIL9.)
szamu hatirozatival,

Moédositas: a Matrai (")nkorményzati Tarsulas Tarsuldsi Tandcsa 11/2022. (111.16.)
szamu hatarozatival,
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BOLCSODE SZAKMAI PROGRAM

1. Bevezetés

A Mitrai énkorményzati Tarsulas a csalddban nevelkeds kisgyermekek szdméra, a csaladi nevelést
segitve, gyermekek nappali feliigyeletét, szakszerii gondozasat-nevelését bolcsédében biztositja.

A bélcsdéde valamennyi dolgozdja a bolesddei gondozas-nevelés szakmai értékeinek elkotelezettje és
tisztelGje.

A Matraj (")nkorményzati Tarsulas Bolcs6déje sajat nevelési-gondozasi Szakmaj Program szerint végzi
tevékenységét, amely Gsszhangban 4ll, ,, A bolcsédei nevelés-gondozés orszagos alapprogramjéval.”.
A Szakmai Program a bolcsdde elsé szamu szakmai dokumentuma, melyet minden kisgyermeknevel
alkalmaz a napi nevel$-gondozé munkajéban.

A Szakmai Program elkészitésekor az alibbi jogszabalyi eléiriasoknak tettiink eleget:

a) az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol,

b) 1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasérsl

c) a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nydjté  gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyes szakmai feladatairél és mitksdésiik
feltételeirdl,

d) 235/1997. (XI.17.) Korm. rendelet a gyamhatosidgok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujté szervek és
szemelyek éltal kezelt személyes adatokrol.

€) 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyuijto gyermekjoléti
alapellatisok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarél és az igénylésiikhz
felhasznalhaté bizonyitékokrol

f) 257/2000. (X11.26.) Korm. rendelet a kézalkalmazottak jogallasaré] szl 1992, évi XXXIIL.
torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban torténd
végrehajtasardl

g) 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgéltatok,
intézmények és halézatok hatésagi nyilvantartasérdl és ellendrzésérdl

h) 415/2015. (X1I.23.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybevevs
nyilvantartsrol és az orszégos jelentési rendszerrél

1) 8/2000. (VIIL4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskoddst végz8 személyes adatainak
mikd&dési nyilvantartasardl.

j) 9/2000. (VIIL4) SzCsM rendelet a személyes gondoskodédst végzé személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol.

k) 37/2014. (IV.30.) EMMI rendelete a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas egészségiigyi
eldirasokrl :

1) 2011. évi CXIL. térvény az informéciés onrendelkezési jogrol és az informécidszabadségrsl

m) 381/2016.(XI1.2.) Korm. rendelet az Integrélt Jogvédelmi Szolgalatrél.

Szakmai irdnyelvek, mddszertani levelek:

a) Folyamatos napirend a bolcsédében Médszertani levél. Bolesédék Orszdgos Mddszertani
Intézete, Bp.1982

b) Bélesédei adaptacié. Médszertani levél. In: Eléaddsok — kozlemények dokumentumok.
Médszertani levelek, iranyelvek. Bslcsédék Orszagos Mdédszertani Intézete, Bp.1982

¢) Sziilével torténd fokozatos bslesédei beszoktatas. Kiegészité médszertani Utmutato a fokozatos
beszoktatds c. médszertani levélhez Bélesédék Orszagos Médszertani Intézete, Bp.1982.

d) Jaték a bblesédében. Médszertani levél. Bslesddék Orszagos Médszertani Intézete, Bp.1997



BOLCSODE SZAKMAI PROGRAM

€) Az egészséges csecsemd taplalasdnak irdnyelvei (ajanlas). (Az Orszidgos Csecsemd- €s
Gyermekegészségligy Intézet altal 1994-ben osszeallitott, ,,az egészséges csecsemod
taplalasanak irdnyelveir6l” c. viseld 47. szamu modszertani levél helyébe lép. 2011

f) Korai fejlesztés a bolesddében. Modszertani levél. Nemzeti Csalad — és Szocialpolitikai Intézet,
Bp. 2003

g) A csalad és bdlesdde kapcsolata. Mddszertani levél. Kézirat. Magyar Bolcsddék Egyestilete,
Pedagdgus- Pszichologus Tagozat anyaga 2007

Programunkban hittel és tudatosan toreksziink az esélyteremtésre, a negativ hatasok mérs¢klésére, a
pozitiv hatasok felersitésére, a hétranyok csdkkentésére.

Programunkkal biztositjuk, hogy az éltalunk gondozott-nevelt gyermekek a mindennapjaikat
szeretetteljes, nyugodt 1égkorben €ljék.

1.1. Az intézmény adatai

Fenntart6 szerv neve és cime: Matrai Onkormanyzati Tarsulds
3145 Matraterenye, Kossuth ut 178.

Intézmény neve €s cime: Miatrai Onkorményzati Tarsulas Ovodéja és Boles6déje
3145 Matraterenye, Kossuth it 180.

Intézmény tipusa: Tobbeélu dvoda-boleséde

Telephely megnevezése és cime:  Aprajafalva Bolcsode
3146 Matraterenye, Kossuth ut 348.

Kerekerd6 Bolesode
3143 Matranovak, Banyasz ut 2.
Fenntartd képviselgje: Matrai Onkormanyzati Téarsulés Elnoke
Telefon: 32/362-169
Email: titkarsag@matraterenye.hu
Honlap: https://matraterenye.asp.lgov.hu/
Nyitvatartasi ideje: Hétf6t61-Péntekig 7.00 6ratol -17.00 ordig A boleséde

nyitvatartasi ideje, a csaladok igényei alapjan, a kisgyermekek egyéni sziikségleteihez
igazitottan lett kialakitva.

Féréhelyek szama Aprajafalva Bélesdde: 12 16
Féréhelyek szama Kerekerdd Bolcséde: 24 6

A boleséde ellatasi teriilete, miikddési kdre:
Térsulasi Megallapodas szerint:

Matraterenye, Matranovak teleptilések kozigazgatasi teriilete.
Az intézménybe Matraterenye, Matranovak kozségben lakdhellyel vagy tartdzkodési hellyel
rendelkezé gyermekek nyerhetnek felvételt. Kihasznalatlan kapacitas esetén felvételt nyerhetnek
Miatraterenye, Matranovak kdzségben munkahellyel rendelkez6 sziilok gyermekei. Tovabbi szabad
kapacitdsok esetén teriileti megkotottség nélkiil nyerhetnek felvételt a gyermekek.
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1.2. Az ellatandé célesoport és az elldtandé teriilet jellemzdi

A bolcsdde ellatja a csalddban nevelkeds 3 éven aluli kisgyermek napkdzbeni gondozasi-nevelési
feladatait. A bélcsddei nevelés az életkor 4ltal megkivant rugalmas napirenddel, a személyre szabott
folyamatos érdeklddés kielégitésével a csaladi nevelés mellett, azt kiegészitve biztonsagos kdmyezetet
nyujt a személyiség fejlédéséhez.

Matraterenye Nograd megye észak-keleti szélén fekszik, Salgétarjantl 25 km-re talalhats, A telepiilés
hérom telepiilésrészbél 4ll: Nadujfalu, Homokterenye és J4nosakna napjainkra csaknem $sszeépiilt.
Miatraterenye kozség 1778 fos, a Batonyterenyei Jarashoz tartozé tarsadalmi, gazdaséagi szempontbdl
hétranyos helyzet telepiilés.

Miétraterenyével szomszédos telepiilés Matranovak. Matranovak kézség 1636 fos zsaktelepiilés.
Nogrdd megyében fekszik, Salg6tarjantdl 25 km-re délkeletre. A telepiilés harom telepiilésrészbé! 4ll:
Matranovék falu, Métranovak banyatelep és Matracserpuszta. Ugy, mint Métraterenye, Métranovék is

a Batonyterenyei jardshoz tartoz teleptilés.

1.3. Boles6dénk pedagégiai hitvalldsa
Nevel6-gondozé munkank kdzéppontjaban a kisgyermek 4ll.

Biztonségérzetet nytijto, érzelem gazdag kornyezetet alakitunk ki, melyben a gyermek sajat képességei
szerint fejlédhet, megizlelheti az nfeledt aktiv Jaték 6rémét, mely képessé teszi a késébbi élet soran a
kreativ tovébbfejlédésre, élmény és fantazia vilaga gazdagodhat és kialakulhat az esztétikum iranti
érzékenysége.

Figyelemmel fordulunk minden gyermek felé. Téreksziink az egyéni tulajdonsdgaik, egyéni
sziikségleteik megismerésére. A bolesddénkben nagyon fontos a személyre sz616 bédndsmod, mely a
gyermekek egyéni sajatossdgahoz és igényeihez igazodé gondozast és nevelést Jjelenti. Ebben a
folyamatban nem hatérozunk meg elérends fejlettségi szintet, hiszen a bélesédei felvételnek sincsenek
tanult fejlettségi kritériumai (pl.: nem kell tudni onélloan enni, szobatisztinak lenni, beszélni stb.). A
verbalis kommunikécié pozitiv szinezetli, személyes jellegi és személyes tartalmu (néven szdlitas, én
€s te hasznalata, én-kozlések). Tiszta kiejtéssel, szép beszéddel jo példat adunk a beszélni tanulé
gyermekeknek. Beszédre dsztonozzik dket. Sikerélményekhez juttatjuk, megerdsitjiik, elismerjiik,
dicsérjiik ket.

Arra téreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekek a vilagra nyitott, érdekl6ds, fogékony, 6nalloan
gondolkodni tudé felnéttekké véljanak.

"A gyerek az 6rém, a remenység. Gyénge testében van valami vilagi; drtatlan lelkében van valami
€gi; egész kedves valdja olyan nékiink, mint a tavaszi vetés: igéret és gyonyoriiség. "

Gardonyi Géza

1.4. A bélcsbdei nevelés — gondozas célja

A boles6dénk olyan szolgéltaté intézmény, amely az alapellatds keretében alaptevékenységként
napkézbeni ellatist és alapellatason til, a csaladi nevelést timogaté szolgaltatdsokat nyujt a
gyermekek, csalddok szamara,

Célkitiizésiink
1. A kisgyermekek sokoldal, harmonikus személyiségfejlodésének elésegitése. Az 1-3 éves koru
gyermekek egymasra épiil§ nevelése-gondozasa. Harmonikus testi-lelki-szellemi fejlédésének
segitése és biztositdsa az életkori és egyeni sajatossagok figyelembevételével. Csaladias, dertis
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légkorben, fizikai és érzelmi biztonsig megteremtésével, odafordul6 szeretettel, elfogaddssal,
a gyermek kompetencidjanak figyelembevételével, tapasztalatszerzési lehetéség biztositasaval,
viselkedési mintdk nyujtasaval biztositjuk a gyerekek fejlédéséhez szitkséges sokféle,
valtozatos tevékenyseget.

2. Az esélyteremtés, a negativ hatdsok mérséklése, a pozitiv hatasok felerdsitése, a hatranyok
csokkentése.

Gyermekképiink
Egy sokoldaltian, harmonikusan fejlédd gyermek, aki testileg, lelkileg egészséges.
a) Nyitott az 6t koriilvevo vilag ingereinek befogadasara. Erdekl6dd, kreativ, kitarto.
b) A sajat teljesitd képességének megfelelden tevékenykedik. Jol érzi magét a kozosségben.
Orémben, nyugalomban, szeretetteljes légkdrben éli meg mindennapjait.
¢) Olyan gyermekeket szeretnénk nevelni, akik egyéni {itemben, sajatos moédon fejlédnek, a mai
értékeket vesztett, rohano vilagban is képesek szeretetet adni
Minden gyermek egyedi és megismételhetetlen, individuum, aki egyéni sziikségletekkel rendelkez6
személyiség. Védelem, kiilonleges bandsméd illeti meg. A csecsemOkor az alapvetd bizalom, a
kisgyermekkor az autondmia-érzés kialakulasanak az idészaka. Az elsd évek a legmeghatarozobbak a
gyermek életében, személyisége fejlodésében. A gyermek O tevékenysége a jaték, mely utjan
megtanul tanulni, érdeklédni, kisérletezni.

Bolesédeképiink: Bolcsdde,
a) ahol az ellatas dsszhangban van a gyermekek szilkségleteivel
b) ami megfelel a sziilok igényeinek
c) ami képes a véltoz6 igényekhez aktivan alkalmazkodni
d) amely nyitott a felé megnyilvanulo igényekre, kész azok elfogadasara
e) ahol az alkalmazottaink naprakész tudéssal rendelkeznek, szakképzettségik szintje
folyamatosan emelkedik

Kisgyermeknevelé képiink:
a) akinek neveldi attitiidje elfogad6-engedckeny
b) akire jellemzd az empétia, az elfogadés €s a hitelesség
¢) akinek személyisége érzelmi biztonsagot nyujté
d) aki jol ismeri a kisgyermekek életkori sajatossagait, egyéniségét, tdmogatja a személyiség
kibontakozasat, az aktivitast, az 6néallésodast
¢) aki a sziilokkel partneri kapcsolatot apol
f) aki a gyermekek ellatésat elhivatottsiggal, professzionalisan, igényesen végzi
g) aki képes a szakmai fejlédésre, folyamatos megujuldsra
h) akinek személye, viselkedése példa a gyermekek és a sziilok szamara

1.5. Az intézményi szolgaltatas célja, feladatai, alapelvei

Célunk, a csalddban nevelkedd kisgyermek szimdara a csaladi neveleést segitve, napkozbeni ellatas
keretében a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsdgénak és jollétének megteremtésével, feltétel nélkiili
szeretettel és elfogadassal, a gyermek nemzetiségi/etnikai hovatartozasanak tiszteletben tartasaval,
identitasanak erositésével, kompetenciajanak figyelembevételével, tapasztalatszerzési lehetOség
biztositasaval, viselkedés minték nytjtasaval elosegiteni a harmonikus fejlodést.

1.6. A bolesodei szolgaltatasrol szol6 tajékoztatas helyi modjai
a) szordlapok, informacios anyagok elhelyezése kozépiiletekben, hirdetdtablakon
b) lakossagi forumok (falugyfilés, kézmeghallgatas)
¢) haziorvos, szocialis szolgaltatast végzok tajekoztatasa
d) telepiilési honlapon torténé tdjékoztatas
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2. A megval6sitani kivant program bemutatisa, a létrejové kapacitisok, a nyiijtott
szolgaltatiselemek, tevékenységek leirasa

2.1. A bolesédei nevelés

A bblesédei nevelés-gondozas feladata a gyermek testi-lelki és szellemi sziikségleteinek kielégitése, a
fejlddés eldsegitése.

A bélesddei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsik azokat a készségeket, amelyek segitik ket
abban, hogy hatékonyan és kiegyensilyozottan viselkedjenek sajat kulturilis kornyezetiikben,
sikeresen alkalmazkodjanak annak valtozasaihoz. A bélesddei nevelés mindezt olyan szemlélettel és
moédszerekkel teszi, amelyek segitik a csaladi nevelés elsédlegességének tiszteletét.

A bolesddei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencié szemléletének széles koril
ertelmezésével Gsszhangban minden kisgyermekre és csalddjéra kiterjed6 prevenciés tevékenységet
folytasson. A bolesédei  ellatast nydjtd intézmény szolgaltaté csaladbarst intézményként,
szolgaltatisként hozzajarul a csaladok €letminGségének javitdsdhoz, a szilok munkavallal4si
esélyeinek ndveléséhez.

Az egészségvédelem, egészséges életmod megalapozdsa tekintetében a bélcséde Seladata
a) afejlodéshez sziikséges egeszséges és biztonsdgos kornyezet megteremtése,
b) a primer sziikségletek, egyéni igények kielégitése,
¢) az egészségvédelem, egeszségnevelés, a kdmyezethez valo alkalmazkodas és az alapvets
kultirhigiénés szokésok kialakulasénak segitése.

Az érzelmi fejlodés és a szocializdcié segitése tekintetében intézményiink feladata

a) a derlis légkér biztositdsa, a bolcsédébe keriiléssel jaré nehézségek lehetGség szerinti
megelozése, illetve csokkentése, a gyermekek segitése az esetlegesen Atélt nehézségei
feldolgozésaban,

b) a kisgyermeknevels és a gyermek kozétt szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelenté kapcsolat
kialakulasanak segitése,

c) a térsas kapcsolatok alakuldsanak, az egyiittélés szabalyai elfogaddsanak, a masik irdnti
nyitottsag, empatia és tolerancia fejlédésének segitése,

d) megteremteni a lehet8ségét a kisgyermeknevelével €s/vagy a tarsakkal kozos €lmények szer-
Zésere.

A megismerési folyamatok fejlédésének segitése terén a boleséde feladata
a) a gyermek életkoranak, érdeklddésének megfelel tevékenységek lehet6ségének biztositésa,
b) az 6nalld aktivitas és kreativitas tdmogatasa, ismeretnyujtas,
c) a gyermek tevékenységének tamogaté-bétorité odafigyeléssel kisérése, megerdsitése, a
gyermek igényeihez igazodd kézos tevékenység soran élmények, viselkedési és
helyzetmegoldasi mintak nyujtsa,

Az esélyegyenliség biztositisa, az inkluziv nevelds megvaldsitisa folyamdn feladatunk
a) a hétranyos és halmozottan héatrdnyos helyzetii csaladok gyermekei esetében a
hatranyoknak és kovetkezményeiknek enyhitése,
b) a csoportban gondozhatd, nevelhetd sajatos nevelési igényli gyermekek esetében az
egyenld esélyekhez jutas, a beilleszkedés segitése, sziikség esetén mas intézményekkel,
szervezetekkel, szakemberekkel egyiittmiikodve.

2.2. Személyi feltételek

Intézményvezet, szakmai vezets: 1 5
Kisgyermekgondozé-nevels - bolesédei csoportonként 2 3
Bolesddei dajka - bolesédei csoportonként: 1£6
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Az intézmény technikai dolgozéit (karbantartd, takarito) a Szervezeti Miikddési Szabalyzat részletezi.
Az intézmény munkajat segiti a véd6nd, gyermekorvos €s sziikseég szerint specidlis szakemberek. (pl.
fejlesztd pedagogus)

2.3. Targyi feltételek

Térgyi feltételeinket a szakmai kévetelményeknek megfeleléen, megalapozottan és folyamatosan
alakitjuk ki. A gyermekek életkoranak, fejlettségének megfeleld butorzattal, gondozasi eszkozokkel,
korszerfi jatékokkal vérjuk a bolesodés kisgyermekeket. A szabadban mozgast-, jatékot- és életet
lehetévé tevd, biztonsagos kérnyezetre toreksziink, annak érdekében, hogy gyermekeink nevelése a
legoptimalisabb térgyi kornyezetben valosulhasson meg.

2.4. Bilcs6dei nevelés — gondozas alapelvei

A szakszerti nevelést — gondozést az aldbbi alapelvek érvényesitésével valositjuk meg, melyet minden
kisgyermeknevel atérez és legjobb tuddsa szerint ezek szerint neveli-gondozza a rabizott
kisgyermekeket.

2.4.1. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése
A csalad rendszerszemléleti megkozelitése értelmében a bolcsédei nevelésben elsddleges szempont a
csalad miikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet Iényege, olyan komplex latasmod
alkalmazéasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is kiindulépontnak tekinti. Az
interakci6s mintékat a kisgyermek visszatiikrozi, ezéltal képet kaphatunk a csalad erdsségeirSl €s
gyengeségeirdl. Az erésségek hangsilyozasa altal a szakember hozz4jarulhat a csalad életmindségének
javitésdhoz. '

2.4.2. A koragyermekkori intervenciés szemlélet befogadasa
A koragyermekkori intervencié magéban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek
sajatos sziikségleteinek meghatarozasét és figyelembevételét szolgalja. A bolcsddei ellatast nyujtd
intézmény, szolgaltaté funkci6jat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori intervenci6
szemléletének alkalmazasara. Ennek értelmében a kisgyermekneveld feladata az esetlegesen felmertild
fejlédésbeli lemaradasok, megtorpanasok felismerése és jelzése.

2.4.3. A csaladi nevelés elsddleges tisztelete
A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolcsddei ellatast nyujto intézmény, szolgaltatd
a csaladi nevelés értékeit, hagyoményait és szokasait tiszteletben tartva és azokat erésitve vesz részt a
gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziil6k szdmara lehet6vé tenni a tevékeny,
kiilsnboz6 szinteken és modokon megvalésuld bekapesolodast a bolesddei ellatast nyujto intézmeny,
szolgéltato életébe.

2.4.4. A kisgyermeki személyiség tisztelete :
A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, mdssal nem helyettesithetd individuum, egyéni
szitkségletekkel rendelkez6, fejlédd személyiség. Kiilonleges védelem, banasmaod illeti meg.
A bolesédei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocialis €s a
kognitiv kompetencidk fejlddésének segitésére iranyul az alapvet6 gyermeki jogok tiszteletben
tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és
mentalis képességbeli kiillonbozéségek iranti tolerancia kialakitasara.

2.4.5. A kisgyermekneveld személyiségének meghatirozé szerepe
A bolesédei nevelésben a korosztaly életkori sajatossdgaibol adédoéan meghatarozo a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A feladatok
szinvonalas megvaldsitdsira megfeleld szakmai kompetencidval és identitdssal, kellé onismerettel,
magas szintii tarsas készségekkel biré szakember képes. Ebbdl addddan a kisgyermekneveld felelds a
szakmai tudasa szinten tartasaért, gyarapitisaért, szakmai kompetenciai fejlesztéséert.

! < R
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2.4.6. A biztonsag és a stabilitis megteremtése
A kisgyermek egyéni igényeitsl fliggé bolesédei ellatast nyuijto intézménybe, szolgaltatéhoz torténd
beszoktatasra, adaptacids idészakra ugy tekintlink, mint a kisgyermek elveszett biztonsadganak
Ujrateremtésére.
A kisgyermek személyi és targyl kérnyezetének allandésaga (,,sajat kisgyermeknevel”-rendszer,
felmendrendszer, csoport- és helyéllandosag) néveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgdl a
tajékoztatashoz, a j6 szok4sok kialakuldsdhoz.
A napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymadsra épiilésébdl fakadd ismétlddések
tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszémithatsagot eredményeznek a napi események sordban,
novelik a gyermek biztonsagérzetét. A biztonsag nytjtisa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai
¢s a pszichikai er6szak minden formajatél valé védelmet is.

2.4.7. Fokozatossig megvaldsitisa
A fokozatossdgnak a bélesSdei nevelés minden teriiletét érinté barmely valtozas esetén érvényesiilnie
kell. A kisgyermek 4 helyzetekhez vald fokozatos hozzdszoktatdsa segiti alkalmazkodasat, a
véltozdsok elfogadasit, az 1 dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok kialakul4sat.

2.4.8. Egyéni bandsméd érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogads, empatikus, hiteles neveldi
magatartdasa. A bolcsdédei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan érésének, egyéni
fejlédésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai,
kulturilis és vallasi hovatartozasat. A fejlédés titemét mindig magdhoz a gyermekhez viszonyitva kell
megitélni. Minden 0j fejlédési Allomasnak kiindulépontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a
bolesédei ellatast nyujto intézménybe, szolgaltatdhoz jard kisgyermekek mindegyike egyéni
szilkségletethez igazodd mértékben részesiljon érzelmi biztonségot nyujté gondoskodasban és
tamogatasban.

2.4.9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentdsége

A gondozési helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakcidjanak bensdséges, intim
helyzetei.

A gondozasi helyzetek megvalosuldsa sordn a nevelésnek és a gondozésnak elvélaszthatatian egységet
kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei, lehet6ségei nem
korlatozédhatnak a gondozasi helyzetekre. A fizioldgias szitksegletek kielégitése megteremti a
magasabb rendii sziikségletek kieldgitésének feltételeit. A professzionélis gondozas, hozzajarul a
szemelyes kapcsolatok pozitiv alakuldsdhoz és a nevelési feladatok megvalsulasanak egyik kiemelet
szintere.

2.4.10. A gyermekkori kompetenciakésztetés tamogatdsa

A korai életévekben alapoz6dnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak, ezért timogatasuk
kiemelt jelent6séggel bir a bolcsédei nevelésben. Biztositani kell annak a lehetdségét, hogy a
kisgyermek a jatékon, a gondozési helyzeteken és egyéb tevekenységeken keresztiil ismeretekhez,
élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, 4télhesse a spontan tanulés 6romét, megerdsidjen benne a vilag
megismerésének vagya. Kivancsisdganak fenntartdsdval, pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni
kell 6ndllé kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal az egész életen 4t tartd tanulis igényének,
folyamatanak biztos alapjait.
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3. Az intézményen beliili és mas intézményekkel torténd egyiittmiikodés modja

3.1. Kapcsolatunk az 6vodaval

Az 6voda a bolesddei gondozas-nevelés utan fontos fejlodési lépeséfok a gyermek életében. A
b5lesddébsl az dvodaba térténd zavartalan atmenet érdekében az 6vodapedagdgusokkal lehetove
tesszik, hogy a gyermekek pozitiv élmények utjan megismerkedjenek az dvodaval.

A hatékony egyiittmiikodés érdekében megismerkediink az ovoda Pedagogiai Programjéval. A
bolesédei Szakmai Programot megismertetjitk az 6vondkkel, mely kiindulasi alap lehet az 6vodaban
folyd munkéhoz.

Megteremtjiik annak lehet6ségét, hogy az 6vondk minél teljesebb képet kapjanak bolcsédénk
mindennapi életébdl. Biztositjuk, hogy minél tSbb alkalommal meglatogassdk a csoportjukba
jelentkezd kisgyerekeket, megismerhessék bket bolcsddei tevékenység kozben. Az 6vodaba mend
gyerekekrdl rovid szobeli és irasbeli tajékoztatot adunk az ovonéknek, gyerekek fejlettségérél €s a
varhat6 nehézségekrél, ezzel is segitve a gyermek megismereseét.

Az 6voddba érkezés elsé napjan az 6vondkkel kozosen fogadjuk az Ovodaban a gyermekeket,
megkénnyitve ezzel a sziil6tél valé elvalast. Az 4vodai beszoktatas végén tdjékozédunk a gyerekekrol.
Tapasztalatainkat felhasznéljuk szakmai munkénkban.

Lehetéséget adunk a sziiloknek és gyermekeknek, hogy a leendd 6vonokkel mar bolesddébe valo jaras
idszaka alatt taldlkozhassanak, sziilécsoportos beszélgetések, sziildi értekezletek, bolesddei
bucstiztaté alkalmaval, vagy a hétkdznapok soran.

3.2. A sziilékkel val6 egyiittmiikédés, a veliik valé kapcsolattartds formai

3.2.1. A csaladlatogatas
A csaladlatogatas célja a csaldddal vald kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilok otthoni
kornyezetben valo megismerése. Lehetdség szerint az elsd csaladlatogatasra a beszoktatas megkezdése
elétt, a kisgyermek ébrenléti idejében keriil sor. A csaladlatogatas arra is lehetéséget nyujt, hogy a
sziilé bévebben informélédjon a bolesddei életrél, jobban megismerje azokat a kisgyermeknevelket,
akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatds fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami
feltétele a kés6bbi j6 egyiittmikddésnek.

3.2.2. Beszoktatas (adaptacio) — sziilével torténé fokozatos beszoktatas
A sziildvel trténd fokozatos beszoktatds a csaladdal valé egylittmiikodést helyezi el6térbe. Az anya ,
az apa vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a kisgyermeknevel6 és a gyermek kozott az
érzelmi kotédés kialakulasat, ezzel a gyengéd dtmenetet, az Uj komyezethez valé alkalmazkodast. A
sziildvel torténd fokozatos beszoktatas folyamata soran a kisgyermekneveld tovabb épiti a bizalmi
kapcsolatot, a szilld informéciét nyujt a bolesddei nevelés tartalmardl és a kisgyermekfejlodés
sajatossagairol.

3.2.3. Napi kapcsolattartas
A napi kapcsolattartds célja a rdvid, kolcsonos informalas a kisgyermek érzelmi allapotarol,
hangulatarol, az 6t érintd napi torténésekrdl, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasa is ezen alkalmakkor keriil sor. Az interakcios helyzetet a pozitiv hangvétel jellemzi,
de a negativ eseményekrdl is tényszer(i tdjékoztatds torténik, a szakmai etikai szabdlyoknak és az
id6kereteknek megtelel6en.

3.2.4. Egyéni beszélgetés
Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérdl sz0l6 részletes, kolcsonos tdjékozddast vagy a
hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémak kozs atgondolasat szolgald talalkozasi
forma. Kezdeményezheti a sziild, a kisgyermekneveld, a bélesddevezetd. A szakmai kompetencidn
tiilmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kozremikodése.
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3.2.5. A sziilécsoportos beszélgetések

A sziiléesoportos beszélgetések : a bolcsédei nevelési évek soran legaldbb hérom alkalommal
szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jaré kisgyermekek sziileit foglalkoztatd aktualis
nevelési témakrél. A csoportos beszélgetések a kisgyermeknevelsk vezetik, a szill8kkel kialakitott
partneri viszonyra épitve. A problémék megosztasa, egymas meghallgatsa segiti a sziiléi
kompetenciaérzés megtartasat. Lehetdség van az egymaéstél hallott helyzetkezelési maodok
tovdbbgondoldsara, eziltal a sajat viselkedésrepertodr bovitésére, A kisgyermeknevelékts] kapott
indirekt megerdsitések befolyasolhatjak a sziil6k nevelési szokasait,

3.2.6. Sziildi értekezlet
A sziil6i értekezlet a sziilék altaldnos és az adott gyermekcsoportra vonatkozé tdjékoztatast, valamint
a gyermekeket érinté, a sziilkkel kozésen meghozand6 dontések el8segitését szolgalja. Egy nevelési
¢éven belill harom alkalommal célszerti sziilsi ertekezletet tartani (beszoktatds elétt, a beszoktatast
kovetden és a nevelési éy vége felé), de a bslesbdét, vagy az adott gyermekcsoportot érinté kiilénleges
helyzetekben rendkiviili sziildi crtekezlet §sszehivasara is sor keriilhet.

3.2.7. Indirekt kapcsolattartisi formak
Az indirekt tdjékoztatdsi formak kiegészitik a direkt kapcsolattartdsi formakat. Az irasbeli t4j €koztatok,
hirdet6tablak, honlap, sz0rllap, kozésségi oldalakon vals megjelenések lehetdséget adnak az
ismeretterjesztésre.

3.3. Egyiittmiikodés a tarsintézményekkel, szakemberekkel

Kapcsolatunk a kérnyezé telepiilések bolcsddéivel.
A legkozelebbi bolesédét mitksdtets telepiilések (Batonyterenye, Salgétarjén) bolesddéivel is szoros
szakmai kapcsolatot épitiink ki és apolunk

3.3.1. Kapesolatunk a Csaldd és Gyermekjoléti Szolgdlattal

A tarsadalmi folyamatok nem kivanatos hatésa és egyéb okok miatt a csalad funkcidi sériilhetnek.
Ezekben az esetekben kells tapintattal és koriiltekintéssel segitjiik a csaladokat, hogy minél
eredményesebben teljesithessék feladataikat. Gyermekintézmény 1évén termeészetes, hogy az egyéni
sorsokkal valé térédés, a csalddgondozis, az elesettek segitése fontos feladatként jelenik meg
programunkban.

Célunk, hogy feltarjuk mindazon kérilményeket, amelyek a gyermekek fejlédését hatranyosan
befolyésoljak.

Feladatunk, hogy a bélesédébe jar6 gyerekek csaladi helyzetével megismerkedjiink. Problémés esetben
a gyermekvédelmi felelGssel kézosen kijeléljiik a segitségadas modjat a hatranyok csokkentéséhez, a
csaladgondozés és az egyéni bandsméd keretei kozott.

A titoktartasi kotelezettség minden, csalddokat érintd kérdésben érvényesiil.

A béleséde mint jelzérendszerbe tartozé intézmény, kotelességének és feladatanak tekinti a Csal4d -és
Gyermekjoléti Szolgalat felé vals jelzést, igy j6 kapcsolatot alakitunk ki az ott dolgozd
munkatérsakkal, haziorvosokkal. Felismerjiik a testi, lelki, fizikalis bantalmazss, elhanyagolas jeleit,
¢s a veszélyezettséget jelentjiik. Sziikség esetén esetmegbeszélésen, jelzérendszeri gyiiléseken vesz

részt a kisgyermeknevels.

3.3.2. Kapesolatunk az egeszségiigyi intézményekkel
Cel: egytittmiikodés védéndkkel és a gyermekorvossal az egészségligyi szokésok, az egeszséges
€letmdd kialakitaséban.
Kapcsolatunk kiterjed a kévetkezékre:
a) javaslat bolcsédei felvételre,
b) csalddlatogatas elétti, illetve csaladlatogatishoz kért informécid,
¢) évkdzben felmeriilé probléma megoldasa, ‘
d) kérzeti védénsk bejarasa bélesédénkbe, amely t4jékozddason &s tapasztalatcserén alapul,

i .

o
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e) gyermekorvos egyiittmiikédése kiilon megallapodas szerint.

Fontos a bolcsddében az egészségvédelem és a prevencio. Az egészségnevelés Osszetartozik a
gondozassal, a szomatikus, a pszichés, az érzelmi, az értelmi, akarati neveléssel, valamint a szocialis
fejlodéssel.

3.3.3.Kapcsolatunk a kizmiivel6dési intézményekkel
ElsSsorban az 6vodaba készilld gyermekekkel meglatogatjuk a telepiilés integralt kozosségi szinterét
és a mellette 1év0 jatszoteret.

3.3.4. Kapesolatunk a gyermekélelmezéssel

Cél: egyiittmiikédés fenntartasa a gyermekélelmezési konyhaval, a mindségi élelmezési rendszer
miksdtetése és a korszer(i taplalkozasi elvek alkalmazasa érdekében.

A korszerii csecsemd és kisgyermek taplalkozasi elveken alapuld étkezés biztositasa érdekében szoros
kapcsolatot apolunk a gyermekélelmezesi konyhaval. Kéz6s programokat terveziink annak érdekében,
hogy a sziilokkel egyiitt a kisgyermekek élelmezése a legegészségesebben valosulhasson meg.
Egyiittm{ikodésiink eredménye lehet, hogy a taplalék mennyiségileg és minéségileg helyes dsszetételd,
a higiénés kovetelményeknek megfelels €s korszerli konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett,
élvezhetd és a gyermekek diétajanak megfeleld. Elégedettségi mérésiink kiterjed a gyermekélelmezési
konyhaval val6 kapcsolatunkra s a s7illék gyermekétkeztetéssel kapesolatos véleményere.

3.3.5.Kapcsolatunk a képzd intézményekkel

Igény esetén egyiittmiikodési megallapodés alapjan terephelyet €s a gyakorlati munkaéra felkésziilési
lehetdséget biztositunk a szakos hallgatok, didkok részere. Bolcsddénkbe fogadjuk a kozépiskolai
nappali képzésben résztvevo €s az érettségi vizsgat 2016. januar 1-ét kovetéen megkezdd tanuldkat, az
érettségi vizsga megkezdése elétt az 50 ora kozosségi szolgalat teljesitésére.

3.3.6. Kapcsolatunk szakmai szervezetekkel, civil szervezetekkel

Bolesddénk kisgyermekneveldi kapesolodhatnak a Magyar Bolesédék Egyesiiletének munkéjahoz.

A helyi civil szervezetekkel valo kapesolatunk a bolesédei programok megvalositasa sordn keriilnek
elotérbe.

3.3.7. Kapcsolatunk a pedagogiai szakszolgdlattal

Az atlagostol eltérden fejlodd gyermekek korében kifejtett nevels-gondozé munkénkat a pedagogiai
szakszolgalat segiti. Bolcsédénkben a korai fejlesztés keretében - a fejlddési elmaradas, sériilés korai
&letszakaszban torténd felismerését kovetden - a sérilt kisgyermeket nevel§ csaladokat segitjiik. Arra
toreksziink, hogy a gyermek sérillt vagy lassabban kialakuld készségeinek fejlesztését helyben,
logopédiai, gydgypedagogiai, mozgasfejleszto és egyéb terapids szolgaltatisokkal tamogassuk. A
szakszolgalat szakembereivel partneri kapcsolat kialakitasat kezdeményezzik, team munkéban
folyamatosan tajékozodunk a gyermekek fejlodési titemérdl.

4. A feladatellatas szakmai tartalma, médja, a biztositott szolgaltatiasok formai,
gondozasi, nevelési, fejlesztési feladatok

4.1. A csaladok timogatisa, annak erésségeire épitve a sziil6i kompetencia fejlesztése

A bolesddei ellatast nyujté intézmény, szolgiltatd, mint a kisgyermekes csalddokkal kapcsolatba
keriilé elsé gyermekintézmény jelentds szerepet tolt be a sziildi kompetencia fejlesztésében. A csaldd
erbsségeinek megismerése, timogatasa a pozitivumok kiemelésével valosul meg.

A csaladi és bolesédei nevelés dsszhangja, a sziilok és a kisgyermeknevelok kozotti egyenrangu,
konstruktiv, kdlcsénds bizalmon alapuld partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek
harmonikus fejlddéséhez. A sziilé ismeri legjobban gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokasait,
igényeit, sziikségleteit, nagymértekben segitve ezzel a kisgyermekneveldt a gyermek ismeretén alapuld
differenciélt, egyéni banasmod kialakitasaban. A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudasara,
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tapasztalataira épitve, a sziilék igényeihez igazodva kézvetiti a kora gyermekkori fejlédéssel,
nevelessel kapcsolatos ismereteket, modszereket.

4.2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozisa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlédésének nyomon kévetése, dokumentalasa, timogat4sa, a
harmonikus testi és lelki fejlédéséhez sziikséges egeszséges és biztonsagos kérnyezet megteremtése.
A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valdsul meg. A
rugalmas, a kisgyermek €letkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazodd napirend
biztositja az ¢letkornak megfelel§ valtozatos és egészséges taplalkozast, a jaték, a mozgas, a szabad
levegdn valo aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az egészscges €letmdd, az egészségesnevelés
érdekében torekedni kell az alapvet6 kultirhigiénés szokasok kialakitésara.
A prevenciés feladatok megvalositasaba sziikség esetén specidlis szakemberek is bevonhaték:
gyermekorvos, gyégypedagdgus, pszicholdgus stb.
Evszakhoz, idéjérasi viszonyokhoz igazodd rugalmas napirenddel biztositjuk a szabad levegén vald
aktiv tevékenységet, (jatékot, mozgast) és pihenést. Sok zSldség és gyumélcsfogyasztids mellett
igyeksziink a cukor, és cukros ételek bevitelét csGkkenteni, valamint a gyermekeket ragasra 6sztonozni.
Folyadékpotlasra elsésorban a vizfogyasztast szorgalmazzuk.
A higiénés szabalyok betartasa az alibbi eszkozokkel torténik

a) tudatos testapolési szokdsokat alkalmazasa a gondozési miiveletek soran

b) étkezések eldtti kézmosas

¢) papir zsebkends, papirszalvéta hasznélata

d) a fiirdészobdban a higiénés szabalyok betartisa: pelenkazé asztal, bili, WC fertStlenitése,

kézfertStlenités

€) a csoportszoba gyakori szell6ztetése

f) napi, heti, takaritas szelléztetés

g) édgynemii csere kéthetente, illetve sziikség esetén

h) torolkdzécsere hetente, illetve sziikség esetén

4.3. Az érzelmi és tdrsas kompetenciik fejlesztése
A biztonsagot nyuijté neveldi magatartds magaban foglalja a szakember érzelmi elérhetdségét és
hitelességét, az érzelmek kifejezésére valé Osztonzést, a pozitiv és biztat iizenetek rendszeres
kozvetitését, a vildgos elvardsok és hatdrok megfogalmazasat. A kisgyermek bolcsédei ellatast nyujto
intézménybe, szolgaltatéhoz térténd keriilése tobb lehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok
megtapasztaldsdra. Az egyiittlét helyzetei az énérvényesités, a tolerancia, az empatia gyakorldsanak
szinterei, amelyek hozzajarulnak az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztéséhez.
Torekedni kell az egyiittélés szabdlyainak elfogadtatdséra, a masok iranti nyitottsig megdrzésére. A
kisgyermeknevel$ feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az ingerekben
gazdag, tiszta nyelvi kornyezet biztositdsa, a kommunikacios kedv felkeltése &s fenntartésa a bolcsddei
nevelés-gondozas minden helyzetében, mondékak, énekek, versek, mesék kdzvetitésével.
Kiilénés figyelmet kell forditani a sajdtos nevelési igényti, illetve korai fejlesztésre és gondozésra
jogosult és a hétranyos helyzetli gyermekek tarsas és érzelmi kompetencidinak fejlesztésére szlikség
esetén mas segitd szakemberek bevonasdval is.

4.4. A megismerési folyamatok fejlédésének segitése
A kisgyermek érdeklddésének erdsitése a jéatékos felfedezés és a cselekvéses tanulas lehetéségeinek
megteremtése a kisgyermeknevel aktiv részvételével és a megteleld kornyezet kialakitésaval tdrténik.
A bblesédei nevelés-gondozis helyzeteiben a szakember ismeretet nyujt, segiti a batoritd, dsztonzé
nevel6i magatartas.
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4.5. Bolesédei nevelés f6bb helyzetei

Alapvetd szempont, hogy a bélesddei €let a kisgyermek széméra élményt nyjto, részvételre motivalo,
tanuldsi tapasztalatokat biztosité legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet alakitasanak
médszertani alapja az egyéni banadsméd érvényesitése, a gyermek pozitiv 6nallosagi torekvéseinek,
onértékelésének erdsitése.

Célunk a nevelés-gondozas valamennyi helyzetének a gyermek testi-lelki harmoniajanak eldsegitése,
melyhez hozzétartozik a személyi €s targyi kornyezettel vald harménia. Lehetoséget kell biztositani a
kisgyermek szamara ahhoz, hogy viselkedésmintat és segitséget kapjon optimélis és sokoldalu
fejlédéshez és szocializaciojahoz.

4.5.1. Tanulas
A teljesitményelvardshoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a bolcsédei ellatdst nyujto
intézményben, szolgaltatonal nincs helye. A boles6dei nevelds teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd
legtagabban értelmezzik. Tanulés, minden olyan tapasztalat-, illetve informécidszerzési folyamat,
amely tarts valtozast idéz el6 a viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint el6segiti, hogy a
gyermek megismerje dnmagét és kornyezetet. A tanulés a gyermek korabol és fejlettségébdl adodo
tevékenységekbe agyazottan torténik.
A tanulés legfontosabb iranyitoja a személyes kivancsisag, az érdeklodés.
A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas €s a jaték, a felnéttel €s a
tarsakkal valo egyiittes tevékenység és a kommunikacio. A tanulds formai az utdnzas, a spontan jatékos
tapasztalatszerzés és szokéskialakitasa. A kisgyermeknevel8nek a sajatos nevelési igényt, illetve korai
fejlesztésre és gondozésra jogosult gyermekek esetében szem el6tt kell tartania, hogy naluk mas jellegii
és hosszabb 1d6t vesz igénybe a tanulasi folyamat.
A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek fejlodésének
feltételei a biztonsagos és tamogatd kornyezetben zajlo felnott-gyermek és gyermek-gyermek
interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit, akiknek nem a
magyar az anyanyelvik.

4.5.2. Gondozas

A gondozis bens6séges interakciés helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott, amelynek
elsédleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése.

A személyes és szocidlis kompetencidk kialakulasénak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemdkoratol kezdve aktivan vehessen részt a gondozdsi helyzetekben, lehet6sége legyen ugy
probalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, timogaté segitségét. Sikeres
probalkozasait a felnétt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli az egytittmiikodési kedvet.
A gondozési helyzetekben sem érvényestilhet teljesitményelvéras. Lényeges, hogy elegendd 1d6 alljon
rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa gyakorlast igényel. A felndttel vald
kommunikécié érzelmi toltése, a kisgyermeknevelonek a gyermekrol adott jelzései kihatnak az
onelfogadasra, a személyiség egészséges alakldsara. A gondozés mindsége jelentds mértékben
befolyésolja a szokasok kialakulésat és az dnallésodas folyamatat.

4.5.3. Jaték

A jéték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vildg megismerésében és befogadaséaban,
elésegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocidlis fejlodest. A kisgyermeknevel$ a jaték feltételeinek
(megfelelé hangulat, hely, id6, eszkozok) biztositasaval és nevel6i magatartasdval tdmogatja az
elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A kisgyermekneveld a gyermek igényeitdl €s a
helyzetté] fliggden kezdeményez, esetenként mintéat nyujt, szerepet véllal a jatékban, annak tartalmat
Stleteivel, javaslataival szinesitheti. A jaték ad elsésorban lehetdséget a tarsas kapesolatok alakulédsdra.
A kisgyermekneveldvel, a tébbi gyermekkel valo egyiittlét sromforras a kisgyermek szdméra, a tarsak
viselkedése mintat nyujt, segitve a szocialis képességek fejlodéset.

A jaték fejlodésének folyamata:
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A jéaték alapja, a csecsemék manipuldcidja. A bélesédés kort gyermek 6 tevékenysége a gyakorld
jaték, mely masfél éves kortél alakul ki. Ezt a jatékot a funkcié Sromeért gyakorolja, kiilonbszd
mozgasokat, miiveleteket utanoz.

Két éves kor koriil megjelenik az én-tudat. Az »en akarom”, ,én idézem eld” a jatékban is
megfigyelhetd.

Harom éves korban a gyermekek szeretnének hasonlitani a kornyezetiikben 1évd felndttekhez,
utdnozzak éket, elkezdenek szerepet jatszani.

Bdolesddés korti gyermekeinknél a gyakorlojatékot tartjuk a legfontosabbnak, mert véltozatosan lehet
alkalmazni.

A hang és beszéd gyakorlasa fokozza beszédkedviinket, gyarapitja szokincsiinket. Ezt rovid monddkak
mondogatasaval, kitalalt szoveggel, jatékos mozdulatok ismétlésével végezziik.

A mozgast gyakorlo jaték sordn, egy-egy mozgds miiveletet ismételnek, a sikeres végrehajtis az 6rom
forrésa.

Eszkdzokkel valé jatszas kozben rakosgatjak, tologatjdk a targyakat, gyakran mozgassal kisérve.
Ezekbol a tevékenységekbél alakul ki az épitd és konstruald jaték.

Alkot6 jaték soran megtapasztaljak a kiilonbozé anyagok tulajdonsagait (viz, papir, gyurma, homok)
fejlédik képzeletiik, kreativitasuk, sok ismeretet, tapasztalatot szereznek.

A Dbolesédei csoportunkban a legjobb feltételeket biztositjuk gyermekeinknek. Szdmukra a
kisgyermeknevel$ személye a legfontosabb. O biztositja a jétékhoz sziikséges idét, helyet, légkort, ha
kell otleteket ad, segitséget nyjt.

4.5.4. Mozgas
A csecsemd- €s kisgyermekkor az alapvet$ mozgasformak kialakuldsanak és fejlédésének iddszaka. A
kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szdmukra romforrés a mozgas. Ezért a szobaban és az
udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgasteret, a mozgasfejlesztd jatékokat. A
jatekeszkozokkel szemben elvéras, hogy felkeltsék az érdekl8dést, fenntartsak a mozgasaktivitast és
hasznélatuk biztonsagos legyen.
Biztositani kell a kdrnyezet balesetmentességét és a veszelyforrasok kikiiszobolését. Csecsemdknek
olyan jatszéhelyet kell biztositani, amely védett, de elegendé hely 4ll rendelkezésre, példaul:
hempergf, elkeritett szobasarok.
A nagymozgésos jatékokra a szabadban az udvaron és a teraszon t&bb lehet6ség nyilik, mint a
szobdban. Még tobb lehetdséget kindl a benti nagymozgasos jatékokkal felszerelt kiilon helyiség
hasznélata. Minél véltozatosabb mozgasra van lehetésége a kisgyermekeknek, annal nagyobb
oromiket lelik a jatékban.
A mozgasfejleszté eszkozok hasznélata sorén a kisgyermekek szabadon probalhatjak, végezhetik az
egyes mozgasformakat, fejlodik mozgaskoordindcidjuk, harmonikussd valik a mozgasuk. Az
onallosagi torekvések tdmogatésa sordn a gondozasi miiveletekben valé aktiv részvétek lehet6séget ad
a praktikus mozgdsok gyakorlédséra, finomitésara.

4.5.5 Mondoka, ének
A bolesédei ellatast nyujté intézményben, szolgaltatonal sokrétii zenei élmény atélésére,
tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a komyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld ének- és
beszédhangja, spontdn dudolgatésa, ritmusos szovegmondasa, a dallam és ritmushangszerek
hallgatdsa, megszolaltatisa, a kozods éneklés. A kisgyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni
fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotahoz igazodo, felelosséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos
monddkdk, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdeklodését,
forméljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyoményok megismerését és tovabbélését.
A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben 4télt mondo6kdzas, éneklés, zenehallgatis pozitiv
erzelmeket kelt, 6rémélményt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek. Az ismétlodések, a jatékos
mozdulatok megerfsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a
zenel anyanyelv elsajatitasat, a személyiség fejlodését, hozzdjérulnak a kisgyermek lelki egészségéhez,
valamint a csoportban a deriis, baritsigos légkor megteremtésehez. A bolesédei ellatast nyujté
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intézményben, szolgaltaténal végzett zenei nevelés eredményes megvalositdsa lehetdséget nyujt a
kisgyermek tovabbi zenei fejlodésére.

4.5.6. Vers, mese

A vers, mese nagy hatéssal van a kisgyermek érzelmi €s értelmi fejlodésére (ezen beliil a beszéd, a
gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlddésére), valamint a szocidlis fejlédésre. A vers elsésorban
a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A verselés, mesélés,
képeskonyv-nézegetés bensoseges kommunikécios helyzet, igy egyszerre feltétele és eredménye a
kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsaganak. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert,
amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetdsége. A kozds mesélés élménye segiti az
aktiv szokincs kialakuldsat és a vilagrol valo ismeretek megszerzeset.
A bolesédei ellatast nynjté intézményben, szolgaltaténal a népi és az irodalmi muveknek egyarant
helye van.
A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi 4llapota és ebbdl fakado igényei
befolyasoljak elsésorban.
A mesélés, verselés, éneklés megjelenési formai:

a) Kozos képeskonyv nézegetés

b) Monddkazas, éneklés olbeli jatékokkal

¢) Versek, énekek a hangulat fokozdsara

d) Mondokak mozgésos jatékokhoz

e) Enekes korjatékok jatszasa

) Eneklés, ritmus hangszerek hasznalataval

g) Csendes mesehallgatés elalvas elbtt.

4.5.7. Alkoté tevékenységek

Az &rém forrdsa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az onkifejezés - , nem
annak eredménye. A kisgyermekneveld feladata a targyi feltételek és elegendo id6 biztositdsa, az egyes
technikak, eszkézhasznalat megmutatasa, a kisgyermek pillanatnyi igényének megfelelé technikai
segitségnytjtassal az alkotokedv ébrentartasa.

A kisgyermek alkotasinak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermeknevel$ segiti az alkotd
tevékenységek irdnti érdeklddés fenntartdsat és az alkotdsbol fakadd 6rém személyiségfejlédésre
gyakorolt pozitiv hatasainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkoté tevékenységi formdk a bolesddei
ellatast nydjté intézményben, szolgaltatondl: nyomhagyo eszkOzok hasznalata, firkalas, gyurmazas,
ragasztas, gy(rés, tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel festés.

4.5.8. Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elokészitéséhez és megoldasdhoz, a kémyezet
aktiv megismeréséhez, az egymasrol és a kornyezetrdl valo gondoskodashoz kapcsolédnak (pl.
babafiirdetés, viraglocsolds, 6szi falevelek gereblyézése, kardcsonyi siiteményszaggatas,
gytimolessalata készitése stb.). Az 6rém forrasai az ,.én csindlom” élményének, a egyiittességnek, a
Kk6z6s munkalkodasnak és a tevékenység fontosséganak, hasznossaginak atélése. A kisgyermekek
barmikor bekapcsolddhatnak és barmikor kiléphetnek, az onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés
nem lehet feladat. Ezek a helyzetek lehetdséget nyujtanak az egylttmiikddésre, a feladatok
megosztasara, ok-okozati dsszefliggések felfedezésére, megértésére.

4.6. A bolesédei nevelés megvaldsitisanak sajatos feltételei

4.6.1. ,,Sajat kisgyermeknevel6” — rendszer
A kisgyermekneveld a bolcsédei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi attitiidjével mintat
jelent a csalddok és a gyermekek szdméra egyarant.
A ,sajat kisgyermekneveld” — rendszer a biztonsag és a stabilitas megteremtésének szabélyan alapul.
A csoport vagy a csoport gyermekeinek egy része tartozik kozvetleniil egy kisgyermeknevelohoz. A

\
N
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»S3jat kisgyermeknevel6” szoktatja be a gyermeket a bolcsddébe, és a bolesédébe jaras egész
id6tartama alatt 6 a kisgyermek neveldje (felmendrendszer). O kiséri figyelemmel a kisgyermek
fejlédését, tartja szamon az egyes fejlodési allamodsokat, vezeti az ehhez kapcsol6d6é szakmai
dokumentéciot és felel6sséggel tartozik a rabizott gyermekekért.

Bélesddénkben egy csoport mitksdik, amely két {6 kisgyermeknevel6hoz kapcsolddik.

A ,sajat kisgyermeknevel$” — rendszerben tobb figyelem Jjut minden gyermekre, szamon lehet tartani
a gyermekek egyéni igényeit, problémiit, szokésait, elsésorban a »Sajat kisgyermeknevel6” segiti 4t
ket a bolcsddei élet soran ad6dé nehézségeken.

4.6.2. Gyermekcsoportok szervezése

A bolesddei ellatast nyujté intézményben, szolgéltaténal a gyermekesoport létszama jogszabaly altal
meghatarozott. Az el6irtnal magasabb csoportlétszém nem fogadhato el, mivel a mindségi bslcsbdei
nevelést az €letkornak és a sajatos igényeknek megfeleld felntt-kisgyermek arany garantalja.

A bolcsddei nevelés alapelveinek megfeleléen a kisgyermek a bélcsédébe jaras teljes idStartama alatt
ugyanabba a gyermekcsoportba jar, hiszen bélesédénk egy csoportos. Eletkor szerint homogén és
vegyes csoportok egyarant eléfordulnak. A szakmai elveknek megfelel6bb az életkor szerinti homogén
csoport, mert a gyermekek kézdtti nagy egyéni kiilonbségek kezelése homogén csoportban kénnyi
feladat és a vegyes korcsoport eldnyei a bolesédés korban kevésbé érvényesiilnek, mint a késébbi
életszakaszokban.

4.6.3. Targyi feltételek
A kisgyermeket koriilvevd targyi komyezetet — a bolesédei ellatast nyujto intézmény szolgalatd
epiletet, jatszoudvarat és egyéb helyiségeit -, a jogszabalyi és szakmai eléirasok, a csoportokba jéaré
kisgyermekek létszama, életkora, igényei alapjén ugy alakitjuk ki, hogy az biztonsigos legyen és a
bdlesédei nevelés megvalositasat szolgalja.

4.6.4. Napirend

A jOl szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
szilkségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithato, folyamatos gondozds feltételeit, annak
megvalositasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatosagot, az aktivitas és az
onallosodds lehetdségét. A napirenden beliil az egyes kisgyermek igényeit Gigy kell kielégiteni, hogy
kdzben a csoport életében is ttekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tdjékozddhassanak a varhaté
esemenyekrol, kiiktatodjon a felesleges vérakozasi idé. Ez egyben a csoport belsé nyugalmét is
biztositja. A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori osszetételétol, fejlettségétl, sziikségleteitsl, de
befolydsoljak azt az évszakok, az idéjards, a csoportlétszdm és egyéb tényezék is. A napirend
kialakitdsanak tovabbi feltételei a személyi allanddsag (--sajat kisgyermekneveld” — rendszer), a targyi
feltételek, a j6 munkaszervezés, a bélesddei dajkaval valé Osszehangolt munka, a kisgyermekek otthoni
életének, €letritmusénak lehetéség szerinti figyelembevétele. '

S. A bolesodei ellatas igénybevételének médja

A bolcsédébe a felvétel Snkéntes, kérelemre torténik, melyet a térvényes képviselé terjeszthet el.

A gyermek bolcsddébe torténé felvételét a sziilé hozzajarulasival a kérzeti védénd, a hazi
gyermekorvos, vagy haziorvos, a csalad- é&s gyermekjoléti szolgdlat és a gyamhatésag is
kezdeményezheti.

Bolcsédeben a gyermek hiszhetes koratdl nevelheté és gondozhato, ha a harmadik életévét januar 1-
je €s augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 3 1-¢€ig; ha szeptember 1-je és december 31-
e kozott tolti be, kdvetkezs év augusztus 31-¢ig, ha a sziils, torvényes képviseld nyilatkozik arrél, hogy
a gyermek napk&zbeni ellatdsat eddig az iddpontig bélesédei ellatas keretében kivanja megoldani.

Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségei szintje alapjan még nem
erett az dvodai nevelésre, és vodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsédei ellatas keretében
gondozhatd, nevelheté a gyermek negyedik életévének betsltését kovetd augusztus 31-ig.
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A bolcsédei ellatisban a sajatos nevelési igényfi gyermek annak az évnek az augusztus 31. napjaig
vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

Bolesédei ellatas keretében azon gyermekek ellatast kell biztositani, akiknek szilei, torvényes
képvisel6i, munkavégzésik, munkaer piaci részvételt eldsegitd programban, képzésben valo
részvételiik, nappali rendszerti iskolai oktatisban, a nappali oktatas munkarendje szerint szervezett
felnétt oktatasban, felsdoktatasi intézményben, nappali képzésben val6 részvételik, betegségiik vagy
egyéb ok miatt napkdzbeni ellatasukrol nem tudnak gondoskodni.
A bolesédei felvételi kérelmek benyujtasara minden év méajusdban — elére meghirdetett napokon —
tovabba az év folyamén folyamatosan van lehet6ség, amennyiben van iires férohely.
A bolcsédei felvételnél eldnyben kell részesiteni

e ha a gyermek sziildje, més torvényes képviseldje a felvételi kérelem benyujtasat kovetd 30
napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban, munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban
all
a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,
a hérom vagy t&bb gyermeket neveld csalddban €16 gyermeket,
az egyediil all6 sziild 4ltal nevelt gyermeket,
nevelésbe vett gyermeket.

A felvételi kérelmet a Matrai Onkormanyzati Tarsulas Bolcsdde intézményvezetdjéhez kell benyjtani.
A dontéstdl az intézményvezetd — a majusi felvétel esetén — minden év méjus 25. napjaig irasban
értesiti a sziilét/térvényes képviselot.

Ha a tdrvényes képviseld az intézményvezetd dontését vitatja, az arrdl sz6lo értesités kézhezvételétdl
szémitott 8 napon beliil a fenntartohoz fordulhat. A fenntartd hatarozattal dont.

Az ellatds igénybevételének feltételeit, modjat a Szervezeti és Mikodési Szabalyzat, €s annak
melléklete, a Felvételi Szabélyzat tartalmazza.

A bolcsbdei beiratkozas idépontjat a fenntartd hatarozza meg.

A felvételi kérelemhez csatolni kell:
a) munkaltaté igazolasa
b) orvosi igazolas

Amennyiben a felvételi kérelem — féréhelyhiany miatt — nem teljesithetd, a torvényes képviseld
kérelmére a ,véarélistara” vesszilk és iiresedés esetén az elhelyezés idépontjardl irasban és telefonon
értesitjik.
Szintén vérolistara keriil az a gyermek, aki a felvételi eljaras soran felvételt nyert, am bolesddei
férbhelyét a felvételi kérelmen jelzett idoponthoz képest egy honapon beliil nem veszi igénybe, ha més
igazoltan indokolhato felvételi kérelem teljesitése — az indokolatlanul lefoglalt féréhely miatt — nem
lehetséges.
A boles6dei ellatas megkezdésekor az intézmény vezetdje a torvényes képviselovel megallapodast kot,
amely tartalmazza:

a) az ellatas kezdetének idépontja

b) aszemélyi téritési dij megéllapitdsdra és megfizetésre vonatkozo6 szabélyokat

¢) anyujtott szolgaltatdsok és ellatasok tartalmat és modjat

d) az intézményi ellatas id6tartamat ( a hatérozott vagy hatéarozatlan id6tartam)

e) az ellatds megsziintetésének modjait,

f) agyermek és torvényes képviseldje személyazonosito adatait,

g) sziilé vagy torvényes képviseld nyilatkozatat a tajékoztatds megtorténtérol

Ellatasi korzeten kiviilrél érkezé gyermekek fogadasa
Az intézményiink korzeten kiviili gyermekeket csak abban az esetben fogad, ha a korzetben €élok
igényeit kielégitettiik, és van szabad kapacitésunk. Miikodési célunk, hogy intézményi szolgaltatast
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igénybe vevd sziilék szaméra, lehetdveé tegyilk, hogy gyermekiik feliigyeletét megoldva munkét
véllalhassanak, olyan képzésen vegyenek részt, amely el8segiti elhelyezkedésiiket.

Téritési dij :

A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997, évi XXXL torvény 148. § (1)-(3),
valamint (5) bekezdése alapjan az intézmeényi ellatasért téritési dijat kell fizetni

A téritési difj megfizetésére a sziil6i feliigyeleti joggal rendelkezd sziils, vagy mas térvényes képviseld
koteles. A személyi téritési dijat €gy Osszegben minden hénapban az ellatisra iranyulo
megallapodasban  is megjelolt targyhé 10 napjaig a Matrai Onkorméanyzati Tarsulds 55400084-
11060008 szam1 szamldjéra postai csekken vagy atutaldssal megfizetni.

A bolesdde az igénybe nem vett étkezésre befizetett téritési dijat, talfizetésként a kovetkezd honapra
elszdmolja, vagy az elltds megsziinésekor visszafizeti. Ha a sziild a személyi téritési dijat vitatja,
illetve annak csokkentését vagy elengedését kéri, akkor a Fenntartéhoz fordulhat és kérheti a
feliilvizsgélatot.

A téritési dfjat Matraterenye Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testillete, mint az intézményiinket
fenntartd térsulds székhelye hatirozza meg. A téritési dij rendeleti szabalyozésahoz, mint a tarsulds
tagjanak, Matranovak Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének hozzajéruldsa is sziikséges.

A Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bélcsédei, mini bolesédei és dvodai
gyermekétkeztetés igénybevételéhez a sziilé a 328/201 1. (XIL.29.) Korm. rendelet 6. melléklete szerinti
nyilatkozatot benyujtja az intézményvezetének.

Az intézményi téritési dij Gsszege a szolgaltatdsi 6nkoltség és a kdzponti koltségvetésrél sz616
torveényben biztositott timogatas kiilonbdzete. Az intézményi téritési dijat a fenntarté kiilon hatdrozza
meg a gondozdsra valamint a gyermekétkeztetésre vonatkozdan. Az intézményi téritési dij
megallapitasandl a fenntart6, a személyi téritési dij megéllapitdsanal az intézményvezeté a Gyvt. 146-
151. §-aiban foglaltak szerint jar el.

6. Szakmai Dokumenticio

A bolesdde a gyermek fejlédésének nyomon kovetése, a fejlodési folyamat alakuldsarol valg
tajékozodas céljabol az egyes médszertani javaslatokban megfogalmazott médon dokumentaciét vezet.

A) Dokumentum megnevezése B) Megjegyzés
C) A nevelé-gondozd szakmai munka alapdokumentumai
I. A Boélesédei  Nevelés Orszagos | orsz4gos program
Alapprogramja
2. Bolcséde Szakmai Programja helyi program, 6tévenként feliilvizsgaljuk
3. Bolesbéde éves munkaterve éves terv, évente értékelésre keriil
D) Bolcsddei csoport dokumentuma
1. Csoportnapl6 naponta vezeti a kisgyermeknevel
2. Napirend Gszi-téli, és tavaszi-nyéri
3. Gondozasi, tiltetési, altatasi rend aktudlisan véltozik, csoportszobdkban
megtalalhato

E) Gyermek egyéni fejlodésének dokumentumai

1. Sziil6i kérdéiv bélcsddébe 1épéskor a sziils to1ti ki
L
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2. Egyéni fejlodési naplo A naplot a gyermek Sajat
kisgyermeknevel$je” vezeti, negyedévente.
a) csaladlatogatas tapasztalatai '
b) beszoktatas tapasztalatai, A naplé vezetésének célja: hogy rogzitsik, a
¢) aktualis fejlettség, gyermek a kiilonb6zé életkorban milyen
d) megfigyelések, tapasztalatok : fejlodési szinten all, fejlddésében eldrelépés
vagy lemaradés tapasztalhaté. A fejlédési naplo
felhivia a kisgyermeknevelé figyelmét arra,
hogy mi az, amire fokozottabban kell ligyelnie
a gyermek nevelése-gondozasa kozben.
3. Bolcsoddel gyermek egészségiigyi | Aktudlisan kell vezetni
torzslap, fejlodési lappal egyiitt
e) Eii.-i torténések, igazoldsok bejegyzése
f) orvosi vizsgélatok eredményei
g) Szakértdi bizottsag véleményei
h) rendkiviili csaladi események
i) betegségek stb.
i) megfigyelési szempontok
4. Uzen fiizet Az iizend fiizetben kisgyermekneveld és a sziil6
kolcsondsen tajékoztatjdk egymast.
A sziild a bolcsédébe érkezés eldtt jellemzi
gyermekét.
A kisgyermekneveld negyedévenként értékeli a
gyermekeket.
5. Egyéb dokumentumok: Naponta kell vezetni.
a) Bolcsddei napi jelenlét kimutatasa
b) Gyermekétkezés jelentése

7. Az igény bevevik és a személyes gondoskodast végz6 személyek jogainak
védelmével kapcsolatos jogszabalyok

Kiilonss gondot forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére, valamint a sziilok, térvényes
képviseldk, és a bolesédei dolgozok 4llampolgéri, alkotmanyos jogaira. A gyermeki jogok védelme
minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, aki a gyermek nevelésével, oktatdsdval,
ellatasaval, igyeinek intézésével foglalkozik.

7.1. A gyermek joga, hogy

a)

b)

)

d)
€)

f)

segitséget kapjon a sajat csalddjaban  torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasihoz, a fejlédését veszélyeztetd helyzet elharitdsdhoz, a tarsadalomba valo
beilleszkedéshez,

sajatos nevelési igény, tartos betegség esetén a fejlodését, személyisége kibontakozasat segité
kiilonleges ellatasban részesiiljon,
védelemben részesiiljon a fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az
egészségére karos szerek ellen,
személyét megbecsiiljék, emberi méltosagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak,
védelemben részesiilipn a bantalmazassal — fizikai, szexudlis vagy lelki er6szakkal —, az
elhanyagoléssal szemben,

a hétranyos megkiildnboztetés minden formajatol mentes nevelésben, gondozasban
részesiiljon.
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7.2, A sziilé (torvényes képviseld) joga, hogy
a) tajékozodjon a bélesddei ellatdsrol,
b) megismerje a nevelés—gondozas elveit, médszereit,
¢) megismerje a gyermekcsoport életét, napirend;jét,
d) megismerje a sajat gyermeke elldtésaval kapcsolatos targyi, személyi feltételeket,
e) megismerje a sajat gyermekérdl vezetett dokumentumokat,
f) tajékoztatast, tanacsot kérjen a bélcsédei szakemberektél,
g) véleményt mondjon, észrevételt, javaslatot tegyen az ellatassal kapcsolatban,
h) személyét megbecsiiljék, emberi méltosagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak.

7.3. A sziil6 (torvényes képviseld) kotelessége, hogy
a) gyermekével egylittmiikédjon, emberi méltdsagat tiszteletben tartsa,
b) gyermekét az 6t érintd kérdésekrol tajékoztassa, igényeit, véleményst figyelembe vegye,
¢) gyermeke jogainak érvényesitése érdekében megtegye a sziikséges intézkedéseket,
d) egylittmiikddjon a gyermeke ellatdsaban kozremiikodd személyekkel, intézményekkel, és
betartsa a Hazirendet.
7.4. A kisgyermekneveld joga, hogy:
a) amunkajaval kapcsolatos informéciokhoz hozzajusson,
b) amunkdjéval, a szakmdval kapcsolatban véleményt nyilvéanitson,
c) személyét megbecsiiljiék, emberi méltosdgat, személyiségi jogait tiszteletben tartsdk,
tevékenységét értékeljék és elismerjék,
d) munkdja sordn a gyermekek érdekeit tartsa elsédlegesnek, de ez nem sértheti egyeéni,
maganéleti, allampolgari érdekeit, jogait,
e) munkdjdhoz, szakmai fejlédéséhez segitséget kérjen és kapjon,
f) acsoportjaba tartozd gyermekek sziileivel rendszeresen kapcsolatban legyen,
g) munkdja sordn védelemre jogosult a vele szembeni jogsértd vagy etikatlan banasmoddal
szemben,
h) a vele szemben felmertilt panasz esetén meghallgassak.

7.5. A kisgyermeknevel6 kitelessége, hogy:

a) munkahelyén munkakéri feladatanak elldtasara képes allapotban, o6ltézékben jelenjen meg,

b) amunkakéri leirasnak és a vezet6i utasitdsnak megfeleléen, 6nalléan végezze feladatait,

c) a gyermekek, sziilok, munkatarsak személyiségi jogait tiszteletben tartsa, a birtokaba jutott
informdcidt ennek megfeleléen kezelje,

d) példamutaté magatartassal és szakmai tudasaval védje hivatasa, munkahelye j6 hirnevét,

e) teljesitse az elsddleges szocializdcié hidnyossédgaibol ra harulé korrekeids funkcidkat,

f) szakmai kompetencidja hatérait betartva lassa el feladatait,

g) rendszeresen megujitsa szakmai ismereteit,

h) munkajat a szakmai és etikai elvek figyelembevételével, mindenkori legjobb tudésa szerint
végezze.

.

Az igénybevevok jogainak érvényesitése érdekében a mindenkori ellatott jogi képviseld latja el a
jogvédelmi feladatokat.

A Nograd megyében miiksdoé ellatott jogi képviseld elérhetdségeit mind az ellatast megallapitd, mind
a szolgéltatd székhelyén ki kell fliggeszteni.

Az ellatottjogi képvisel6 és a gyermekjogi képvisels elérhetésége megtalalhaté az intézmény és a
fenntarté hirdetdtablajan és a fenntarté honlapjan (www.matraterenye.hu)

2
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8. A szolgaltatast nyujtok folyamatos szakmai felkésziiltsége biztositasanak
modjai, formai

Kiemelked6en fontosnak tarjuk a szolgaltatast nynjtok szakmai felkésziiltségének folyamatos
biztositasat. Ennek érdekében biztositjuk dolgozdinknak a képzés, tovabbképzés lehetbségét.

Zarszo

Bizunk abban, hogy a szakmai program a gyermekek életkori sajatossdgait és a szakmai értékeket
kovetve szolgalja a gyermekek sokoldalt személyiségfejlédeését.

Hissziik, hogy a szakmai program megvalositasdval boldog gyermekkort, egészséges testi, lelki,
szocialis fejlédést biztositunk a gyermekeknek, és a bolesodés kor végére alkalmassa valnak az 6vodai
¢let megkezdésére.

Zaro rendelkezés

A szakmai program 2020. szeptember 1-t6] hatalyos.

A szakmai programot jovahagyta a Matrai Onkormanyzati Térsulds Tarsulasi Tandcsa a 12/2020.
(111.24.) sz&m1 hatarozataval.

A program évente a vonatkozo jogszabalyok el6irdsai- , illetve intézményi mitkddési véltozasok esetén
feliilvizsgélando.

Az intézmény dolgozdi a program mellékletét képezd megismerési zaradék aldirdsaval igazoljak a
szakmai program ismeretét.

Matraterenye, 2020. marcius 24. )
Matrai Onkormanyzati
Tarsulds bélyegzblenyomata

Gecse Laszlo sk.
Tarsulasi Tanacs elntke

Moédositas zéradéka: )
A Modositott Szakmai Programot a Matrai Onkormanyzati Tarsulasi Tanacsa a 19 /2020. (VIL.9.) és
11/2022. (I11. 16) szamu hatarozataval elfogadta.

Matraterenye, 2022. marcius '(G o
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; Gecse Laszlo
% » /)  Tarsulasi Tandcs elndke
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1. szamu melléklet

Megallapodas
Mely 1étrejott
Egyrész_ré')l:
Mitrai Onkormanyzati Térsulés Bolesédéjének képviseldje: .........oooiiiii intézményvezetd
NATSICTIION oo soomcsmnsss s s B D 1 8 s st s e S s sziilo
............................................................................................... nevii gyermekének
bolesédei elhelyezés targyaban,
A sziil§ adatai: A gyermek adatai:
TATszdm: ............coovviii TATSzAM . .oooiviiiiiiii
Sziiletési hely, idé:........................ Sziiletési hely, id6:............oocoo
DOTTE HOVEE vun: ommunsints simsmsmmunmunsmmmnnsras ANYJaneve:......ooooeiiiiiiiiiiin
Lakeim:......oooooeeiiniiiiiiinee LKL« v 51555545 e e s e s s

A bblesddei ellatds kezd6 id6pontja: ..............ccooeeveveei

Az intézményi ellatds id6tartama: .......................... -ig 52616 hatarozott — hatérozatlan idére szol.
Bolesédeébe a gyermek huszhetes koratél nevelheté és gondozhatd, ha a harmadik életévét janusr 1-je
¢s augusztus 31-e kézott tolti be, az adott év augusztus 31-€ig; ha szeptember 1-je és december 31-e
kozott tolti be, kovetkezd év augusztus 3 1-¢ig, ha a sziilé, torvényes képviseld nyilatkozik arrél, hogy
a gyermek napkozbeni ellatasét eddig az idépontig bolesédei ellatas keretében kivanja megoldani.

Ha a gyermek harmadik életévét betdltstte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjén még nem
érett az dvodai nevelésre, és dvodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bélcsddei ellatas keretében
gondozhatd, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betoltését kdvetd augusztus 31-ig.

A bolesddei ellatasban a sajatos nevelési igényl gyermek annak az évnek az augusztus 31. napjaig
vehet részt, amelyben a hatodik életévét betdlti.

A bolcsddei ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermek szdmara:
e Szakszerli gondozast, nevelést, testi-lelki sziikségletek kielégitését, fejlddését és a szocializacié
segitségét,
Napi négyszeri étkezést,
Fejlédéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kérnyezetet,
Egészségvedelmet, egészségnevelést, kultirhigiénés szokasok kialakuldsinak segitését,
Allandéségot, egyéni banasmédot,
Megfelel6 id6t a szabadban valé tartézkodashoz,
Személyes higiéné feltételeinek biztositasat,
Korcsoportnak megfelels jatékeszkozoket,
Ovodai életre vald felkészitést,
az egyéni ruhanemt kivételével a textilidval torténé ellatast
Orvosi ellenérzést.

A bélesdde a sziild szaméra biztositja:
* A hézirend megismerését,
Adaptacidhoz sziikséges id6t, feltételeket,
Tajekoztatast a gyermekével napkdzben tortént eseményekral,
Rendszeres betekintést a kisgyermeknevelé altal vezetett egyéni dokumentéci6ba (iizend fiizet)
Sziiléi értekezlet, egyéni beszélgetést,

e o o ¢
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o Nyilt napon vald egytlittmiikodést,

o Gyermekiik jatéktevékenységbe valo betekintést,
o Tajékoztatok, étrendek megismerését.

Az intézményi étkeztetésért téritési dijat kell fizetni.

Az intézményi téritési dij Osszege: ............ Ft gondozasi dij és ............... Ft étkeztetési dij,
OISBZBELN = svwrvuvsvivams svawes Ft .

A személyi téritési dij Osszege: ............o.ne Ft pondozasi dij €8 sevevvervnmises Ft étkeztetési dij,
OISSZBERIL v omm ssmmmmrinssnwiibaie 2

A személyes gondoskodést nyujtd gyermekjoléti alapellatisok és gyermekvédelmi szakellatasok
téritési dijarél és az igénylésiikhdz felhasznalhaté bizonyitékokrol a 328/2011. (XII.29.)
kormanyrendeletben foglaltak az iranyadoak. Az intézményi téritési dijat a fenntart6 hatarozza meg. A
bolesddei intézményi téritési dijrol sz616 mindenkori aktudlis hatdrozat a bélesddében kifiiggesztve
olvashato.
A bolesddében nyujtott bolesédei ellatas esetében az intézményvezetd a 151. § (4) bekezdés alapjan
megallapitja a bolesddei ellatés keretében biztositott gyermekétkeztetésre vonatkozd személyi teritési
dijat, valamint emellett — a fenntarté dontésétdl fiiggben — a bolesodei ellatas keretében nyujtott
gondozasra is megallapithat személyi téritési dijat. A bolcsddei személyi téritési dij (étkezés s
gondozas dija egyiitt) nem haladhatja meg a csalad egy fore jut6 netto jovedelmeének 25%-4t. Ingyenes
étkezésben részesiildk esetén az egy fore jutd jovedelem 20%-4t.
A pondozéisi dij mentességhez a sziil6 bemutatja:

o rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény Snkormanyzati hatarozatat.

o Magyar Allamkincstir (MAK) hatérozatit a 3 vagy tobb gyermek nevelése esetén

megéllapitott csaladi potlék osszegérél, vagy
o Magyar Allamkincstar (MAK) hatérozatét a tartosan beteg vagy fogyatékos gyermek utan jaré
megemelt csaladi potlék igazolasarol.

Etkezési dij fizetés mentességhez a fentieken kiviil a sziild nyilatkozik, hogy a csaladjaban az egy fore
juté havi jévedelem nem haladja meg a kotelez legkisebb munkabér személyi jovedelemadéval,
munkavéllaldi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz netté dsszegének 130%-4t.

A bolcsédei étkeztetés dijat targyhonap 10. napjaig  kell befizetni.
Hidnyzas esetén a napi személyi étkezési dij a kovetkezé honapban jovairasra kertil.

A fizetésre kotelezett:

Az ellatas megsziinik:
e a hatdrozott idejii elhelyezés esetén a meghatérozott idétartam eltelt€vel,
e ajogosultsagi feltételek megsziinésével.
e ha az intézmény jogutod nélkiill megsziinik,
e ha az ellatasért fizetendd téritési dijat a torvényes képviseld a targyhavi befizetés iddpontjatol
szamitott 6 honap utén felszolitas ellenére sem fizeti be. '
a hazirendben meghatérozott szabalyok silyos megsertése esetén
e akérelmez0 kéri a megsziintetést
e abolesédei nevelési év végén a gyermek betoltdtte a 3. életévét és 6voda érett vagy a 4. €letév
betéltését kdvetd augusztus 31-e utan.
o sziil6 a gyermek 30 napon tali tavollétét orvosi igazolassal nem tudja igazolni, vagy az ellatas
megsziintetését irasban nem keéri. :
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° abdlesdde orvosanak szakvélemény szerint egészségi allapota, illetve magatartds zavara miatt
nem gondozhatd- nevelhet vagy veszélyezteti a t65bbi gyermek egészségét.

Az ellatas megsziintetését a térvényes képvisels kérelmezheti, melynek alapjan az intézményvezetd az
ellatast megsziinteti. Az ellatés a megegyezés idépontjdban sziinik meg.

Az intézményvezetd az ellatist megsziinteti, ha a jogosult a hézirendet ismételten sulyosan megsérti,
vagy az ellatés feltételei, okai méar nem 4llnak fenn.

Az intézményvezet ellatds megsziintetésérsl, valamint az ellene tehetd panaszrdl frasban értesiti a
torvenyes képvisel6t. Egyet nem értés esetén a torvényes képviseld az értesités kézhezvételétsl
szamitott nyolc napon beliil a fenntartéhoz fordulhat. A fenntarté végrehajté hatdrozataig az ellatéast
biztositani kell.

Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki orvosi szakvélemény alapjén egészségi
allapota miatt bélesdében nem gondozhatd.

A sziil6 tudomaésul veszi, hogy:

® A bolcsédei hazirendet betartja,

e Egyiittmiikodik a gyermeke ellatisban kozremiiksds személyekkel,

° A megallapoddsban foglalt, az intézmény részérdl fennall6 kotelezettségek elmulasztasa esetén
a sziil6 panaszaval a bolcsédevezetdhdz fordulhat,

° Az ellatdst igénybevevd a vitatott intézkedéssel szemben a fenntarté &nkormanyzathoz
fordulhat, :

e Panaszkezelés médja a Gyvt. 36. § (1) bekezdése alapjan.

Egyéb rendelkezések:

2012-ben bevezetésre keriild Kézponti Elektronikus Nyilvantartds a Szolgaltatast Igénybevevokrél
(KENYSZI). Az ehhez kapcsolodé feladatokat a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények agazati azonositojarél és orszagos nyilvantartasrol szol6 226/2006. (X1.20.)
kormanyrendelet hatdrozza meg. a nappali ellatds vezetSje adatszolgéltatasi kotelezettséggel
rendelkezik, és napi jelentést tesz a kdzponti rendszerbe a szolgaltatds teljesitésérél, melynek
elkészitéséhez sziikséges a személyazonositd adatok felhasznaldsa,

Alulirott aldirdsommal igazolom, hogy a Gyvt. 33. § (2) bekezdése értelmében a tajékoztatdsi
kotelezettségének az ellatast nyujtd intézmény eleget tett.

Matraterenye, ............ocooouiieeiiiiiiiisi

Sziilé intézményvezetd
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2. sz. melléklet

Hazirend
(tervezet)

Hazirendiink a Matrai Onkormanyzati Térsulas Bolcsddéjébe felvett gyerekekre, sziileire, illetve
torvényes képviseldire és dolgozoira vonatkozik, akik a bdlcsddei kozosségiinket alkotjak.
A bolesédébe felvett gyermekek napi jelenlét kimutatasa TAJ alapi kdzponti nyilvantartason
(KENYSZI) keresztiil térténik a rendszer kezelesére jogosult és megbizott személyek altal.

Célja, hogy szabalyozza — a gyermekek életkorahoz, egészségi allapotdhoz, fejlettségi szintjehez
igazodva — jogok gyakorlasét és kotelességek teljesitesét.

i) hézirend tartalmazza a bolcsédei kozosség tagjainak az Intézményiink életével, mitkddésével
osszefliggd, a tarsadalmi és személyi tulajdon védelmével kapcsolatos kitelességeit és jogait,
az egylttélés szabalyait.

1) Altalanos tudnivalOkat, magatartasi szabalyokat fogalmaz meg, meghatarozza a kapcsolattartas
rendjét és modjat, valamint a ,,Sziilé1 forum” mukddését.

k) A hazirend megtartdsa a kozosség tagjaira nézve kotelezo.

Az intézmény neve: Métrai Onkormanyzati Tarulas Ovodaja és Bolcs6déje
székhely: 3145 Matraterenye, Kossuth 1t 180.
Telephelye(i): Aprajafalva Bolcséde (3146 Matraterenye, Kossuth ut 348.)

Kerekerds Bolcséde (3143 Matranovak, Banyész ut 2.)
fenntartdja: Méatrai Onkormanyzati Téarsulas Tarsulasi Tandcsa

A Hazirend Magyarorszag Alaptdrvénye és az ENSZ Egyezmény a gyermekek jogair6l — 1991. évi
LXIV. térvény alapjan. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl sz016 1997. évi XXXI.
torvény szellemében, a személyes gondoskodast nydjto gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek feladatairél és mikodési feltételeirdl szolo 15/1998. (IV.30.) NM rendelet
figyelembevételével, és a Bolcsdde SZMSZ-ének szabalyaival osszhangban késziilt, mely a Bolcséde
bels6 szabdlyzata.

I. A hazirend pontja:

1. A bolesdde hétfétsl péntekig reggel 7,00-17,00-ig tart nyitva. Kérjiik, hogy 8:00-8:30 kozott ne
zavarjdk a reggeliztetést. A gyermekiikkel 8:30-ig érkezzenek, utana mar nincs lehetdség a gyermekek
fogad4sara. Reggel 7:30 6raig mindenképp jelezzék gyermekiik tdvolmaradasat.

2. A gyermekek hazavitelére délutan 17:00-ig van lehetdség.

3. A gyermekek gondozasa- nevelése a bdlcsdde szakmai programjaban megfogalmazottak alapjan
torténik.

4. A bolesdébél a gyermekeket csak a sziild vagy az éltala irdsban megbizott személy viheti el. 14
éves kor alatti kiskoru e feladattal nem bizhat6é meg.

5. Bilesddébél tavozaskor, miutén a sziild gyermekét atvette, a bolesode egész teriiletén a sziild viseli
a teljes felelosséget gyermeke irant.

6. A bolesédei atadéban minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhék téroldsara. Keérjiik, hogy
csak a legszitkségesebb dolgokat taroljak a szekrényben, mert a bolcsdédében hagyott, illetve a
oyermekeken 16v6, vagy hozott targyakért feleldoséget vallalni nem tudunk.

7. A bolesddébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosség egészsége crdekében lazas,
antibiotikumot szedd vagy fertézésre gyanls gyermek a bolesédét nem latogathatja. A csaladdban
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eléforduld fertézé betegségekrél a bolesédét értesiteni kell, Ha a gyermek gyogyszert vagy
gyogyhatésu készitmény kap, arrél a sziilé irdsban koteles tajékoztatni gyermeke nevel6nojét.

8. Abban az esetben ha a gyermek napkodzben megbetegszik a bélcsédében a kisgyermeknevel§ értesiti
a szlil6t, illetve hozzatartozét. Ehhez feltétleniil sziikséges a pontos cim és telefonszam. Kérjik, hogy
ilyen esetben minél elébb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérél.

9. Betegség miatt hidnyz6 gyermeket csak orvosi igazoléssal tudjuk fogadni (Egészséges kornyezetbe
mehet)

10. Ha a sziild gyermekét betegség, vagy mas ok miatt nem hozza bolcsédébe, a tavolmaradast kozolje
a bolcsédevezetdvel vagy a helyettessel. A téritési dij elszamolasnél csak a kévetkezd naptol tudjuk a
gyermeke hidnyzasat figyelembe venni.

11. A boles6de teriiletén és a boleséde udvaran dohéanyozni szigortan tilos!

12. A babakocsikat csak az erre kijel5lt helyen kérjiik tarolni.

13. A boles6de a hivatalos torvény 4ltal biztositott Unnepnapokon zdrva tart. A nyéri és a téli zardsokat,
a sziil6k igényeihez igazodva, a fenntarté allapitja meg, melyrdl a sziildket minden év marcius 15-ig
tajékoztatjuk.

II. Magatartasi szabalyok

1. A bolcsédében a gondozasi-nevelési feladatokat a gyermek ,sajat” kisgyermeknevelGje és
tarskisgyermeknevelSje végzi, aki ismeri és tiszteletben tarja a gyermek egyéniségét. A
kisgyermekneveld magatartisival mintat, modellt nyujt a gyermek és a sziilé szdmdra.

2. A gyermek reggeli fogadasanal és délutdni hazaadasinal a szil6 és a kisgyermekneveld
egylttmiikddését egymas személyiségét tiszteletben tartd, udvarias, kapcsolatépité magatartés kell,
hogy jellemezze.

3. Minden gyermeket egyforméan magas szinvonalon, szeretetteljes légkorben gondozzon, neveljen a
kisgyermeknevel6, etnikai és egyéb megkiilonboztetés nélkiil. Ez az egészséges ¢s sériilt gyermekekre
egyarant kell, hogy vonatkozzon.

4. A bolcséde vezetésén, a kisgyermeknevelSkon kiviill a mikddést elésegitd egyéb dolgozoknak
(€lelmezés, takaritds) is munkajukkal, viselkedésiikkel hozza kell, hogy jaruljanak a bolcsddei
gondoz6-nevel$ munka eredményességéhez.

IIL. A kapcsolattartas forma4i és ideje

A csaldd és a bolcs6de egyiittmiikodése dontéd Jelentdségli a bélesddében, mivel a kisgyermek kora és
fejlettsége miatt nem tud még , kdzvetitéként” fellépni.

1. Sziiléi értekezletet évente egyszer tart az Uj felvételes gyermekek sziilei részére a bélesdde vezetdje
(bodlesédei €let, hazirend, gondozés-nevelés, stb.). Aktuélis feladatok megvitatdsara rendkiviili sziilsi
értekezletet is dsszehivhat a vezetd.

2. A gyermekcsoportok fejlddésével, a felvetdds problémdk kezelésével osszefliggd kérdésekben
»beszélgetd sziildcsoportot” mitkddtetnek a részlegen, évente legaldbb 3 alkalommal.

3. Csaladlatogatasokat a gyermek felvételét megel6zben, vagy a beszoktatas (adaptacio) alatt, valamint
aktudlisan sziikséges kezdeményezni (védéné — kisgyermeknevel§ - sziil$ egylttmikodése).
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4. A gyermek sziilével torténd beszoktatdsa (éltalaban 2 hét) megkonnyiti az 0j kornyezetbe valo
beilleszkedést, csdkkenti az adaptaciés szindromat, lehetdséget ad a sziiléknek a nevelési modszerek

és a hasonl6 kori gyermekek tevékenységének megfigyelesere.

5. A kisgyermekneveld és a sziilé napi taldlkozdsa akkor hatekony, ha kolcstnds egymas tajékoztatasa,
a szobeli és irasbeli informacidcsere (lizendfiizet).

6. A bolcsdde vezetdje a felvétel és a napi csoportlatogatas soran tart kapesolatot a sziilSkkel.

7. A bolcsdde vezetdje minden hénap utolsé csiitdrtokén fogadoorat tart, de problémaval maskor is
felkereshetd, személyesen vagy telefonon egyarant.

8. Folyamatosan médot adunk a csaladoknak a bolesodei €letbe valo betekintésre. Kérésiink annyi,
hogy latogatasuk id6pontjat gyermekiik kisgyermeknevel8jével elére egyeztetni sziveskedjenek.

9. A csaladi programok (csaladi délutan), kdzdsen szervezett tarsadalmi linnepek hagyomanyt teremtd
kapcsolatot jelentenek.

10. A sziildk igénye szerint kiildn programokat is szerveziink.
IV. Sziil6i forum

Bélesédénkben az 1997.6vi XXXI. Tv. 35. §-a szerint alakul meg és miikodik a Sziiléi Férum, amely
az ellatasban részesiildk érdekvédelmét szolgalja.

Tagjai:
e A gyermekcsoportokat képvisel6 sziilok,
o A fenntart6 képviseldje,
o A bolcsddei csoportokat képviseld kisgyermekneveld.

Feladata:
1. Figyelemmel kisérni, véleményezni az intézmény gondozési-nevelési programjat.
2. Egyetértési jogot gyakorolni a hazirend jévahagydsanal.
3. A csalad-bolcséde egyiittmiikodését szolgalé rendezvényeket a bolesédevezetéssel kozdsen
megszervezni.
4. Aktivizalni a sziléket a kozos bolcsédei programok tdmogatdsara, a szervezésben valo
részvételre.

5. A szilldk a gyermekeket érintd érdekvédelmi {igyekben a Sziiléi Foérum Elntkéhez
fordulhatnak, aki sziikség szerint kivizsgélast kezdeményez.

6. A bolcsdde vezetsjével 15 napon beliil kivizsgélni az elterjesztett panaszokat. A kivizsgalas
eredményérol értesiteni a panasztevoket.

7. A sziilének joga van az intézmény fenntartojahoz fordulni, amennyiben a megadott hataridore
nem tdrténik meg panaszanak kivizsgéldsa, vagy az intézkedéssel nem ért egyet.

Miikodése:

o A Sziildi Forum tagjai megvélasztjak az elnokét; 6 mikddteti a forumot €s folyamatosan
kapcsolatot tart a bolcs6de vezetdjével.

A Sziildi Férum évente egyszer, illetve sziikség szerint tilésezik.

A Férum akkor hatarozatképes, ha iilésein a tagsag legaldbb fele részt vesz.

Uj tagok vélasztasa sziildi értekezleten, illetve munkatarsi értekezleten torténik.

Munkajat, az altala elfogadott Szervezeti és Mikddési Szabalyzat alapjan végzi.
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